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Art. 1
Ambito di applicazione e fonti

Il presente Regolamento disciplina I'esecuzionelaeori, forniture e servizi in economia

che si riferiscono alle tipologie degli intervespecificati nei successivi Articoli ed alle

somministrazioni connesse.

Le regole di affidamento e di esecuzione si ismram principi generali di buona

amministrazione e alle seguenti norine

- per i lavori art. 125, c. 5, Dlgs 12.04.2006, ®31e disposizioni contenute nel
Regolamento generale approvato con DPR 21.12.19985#4, che attribuiscono a
ciascuna stazione appaltane la potesta di indivédigatipologie per le quali &€ possibile
procedere in cottimo;

- per le forniture e i servizi : art. 125, c. 9 Dlysl63/2006 e DPR 20.08.2001 n. 384;

Il presente Regolamento ha carattere di normatpexiale nel campo degli affidamenti
indicati ai successivi artt. 10, 20 e 21. Per goianain espressamente previsto con il presente
Regolamento, si rinvia ai principi generali, ecealorme nazionali, regionali e comunitarie
in materia di conferimento e di esecuzione di atitpubblici, in particolare di lavori,
servizi e somministrazioni o forniture.

Art. 2
Limiti di importo e divieto di frazionamento

Le procedure per gli affidamenti in economia soooasentite, in via generale, nei limiti
degli stanziamenti approvafino a € 200.000,00 per i lavore fino a € 193.000,00 per i
servizi e le forniture;

Gli interventi per i quali & effettuabile la cop@ndenza con le categorie indicate
nell'allegato A al DPR n. 34/2000 normalmente soansiderabili lavori;

Nessun intervento di importo superiore che possasiderarsi unitario potra essere
frazionato artificiosamente al fine di ricondurriesecuzione alle regole ed ai limiti di
valore del presente Regolamento o di sottrarsiidaitso all’appalto;

Non sono considerate frazionamenti artificiosiuddivisioni di interventi gia distintamente
individuati dagli strumenti programmatici del’ Amnistrazione, nonché quelle che derivino
da oggettivi e evidenti motivi tecnici risultanta dapposita relazione del Dirigente del
servizio; in particolare deve considerarsi fatt@penormalmente prevedibile lo scorporo
delle lavorazioni specialistiche o di parti d’opéeanicamente scindibili, nel caso in cui si
debba ricorrere ad esecuzione in economia a segjuiigoluzione di contratto d’appalto.

In particolare non pu0 essere considerato fraziemaon artificioso I'opera pubblica di
importo superiore ai limiti di cui al comma 1. sa btessa pu0 essere realizzata
esclusivamente per lotti in funzione della dispditébfinanziaria dell’Ente.

Art. 3
Programmazione e previsione

1 si rammenta che, nelle more del’emanazione dalleagento attuativo del Codice dei contratti pubb(itquale provvedera a disciplinare tra
I'altro ai sensi dell'art. 5, c. 5, lett. H) “... glaffidamenti in economia...”) a tenore dell’art. 253,22, digs 163/2006: “In relazione all'articoli2b
(lavori, servizi, forniture in economia) finno ahtrata in vigore del regolamento:

a)

b)

i lavori in economia sono disciplinati dal decretel PRESIDENTE DELLA Repubblica 21.12.1999 n. BB4imiti di compatibilita con
le disposizioni del presente codice;

Le forniture e i servizi in economia sono discigtirdal decreto del Presidente della Repubblicad8®001, n. 384, nei limiti di
compatibilita con le disposizioni del presente cediRestano altresi in vigore, fino al loro aggiamento, i provvedimenti emessi dalle
singole amministrazioni aggiudicatici in esecuzialed’articolo 2 del decreto del Presidente dellef@bblica n. 384/2001".



Per i lavori 'Amministrazione individua :

- nel programma annuale proprio del piano trienna#edOpere Pubbliche e/o nel
Bilancio di previsione annuale, I'elenco dei lavdprevedibili” da realizzarsi in
economia, per i quali & possibile una previsioeppsr sommaria;

- in sede di Bilancio di previsione annuale un apyostanziamento per gli interventi
“non preventivabili” per lavori da eseguirsi in @omnia, tenendo conto delle risultanze
finanziarie riferite alla media degli ultimi tre e¥sizi qualora esistano le necessarie
risorse finanziarie.

La programmazione per i servizi e le fornitureegonomia prevedibili, avviene in sede di

definizione del Piano esecutivo di gestione(PEG);

Gli stanziamenti per i lavori, servizi e fornitullea eseguirsi in economia, siano essi di natura

“prevedibile” che “non prevedibile”, vengono indicael PEG ed attribuiti ai Dirigenti dei

Servizi.

Art. 4
Responsabile del procedimento

Il Dirigente del Servizio, individua, se lo ritieneun Responsabile di procedimertper
ogni intervento da eseguirsi, al quale sono dentaladdefinizione delle specifiche tecniche
e/o prestazionali, la partecipazione alla procedlraffidamento, la verifica dell’avvenuto
perfezionamento del contratto, la responsabiliféadmrretta esecuzione delle prestazioni,
la loro contabilizzazione, il contenimento dellees@ entro il limite autorizzato, gli altri
compiti previsti dalla normativa vigente e la defsizione di regolare esecuzione;

Per i lavori, le attivita di contabilizzazione edichiarazione della regolare esecuzione sono
di competenza del DL (direttore lavori) che, inutal casi, non coincide con il RUP
(Responsabile unico del procedimento dell’'opera);

Ove il Responsabile del procedimento non sia espnesnte individuato, tale funzione
verra considerata in capo al Dirigente del Servizio

Art. 5
Atti autorizzativi — Impegno di spesa — Perizia supletiva

Il ricorso all’esecuzione in economia e stabilimnadeterminazione assunta dal Dirigente
competente, che non deve essere preceduta daawddi Giunta quando l'intervento, nello
specifico o per categoria, sia previsto nel PE@® aliri documenti programmatici oppure
comporti una spesa contenuta in € 50.000,00, opgumedo i lavori siano stati individuati
attraverso una perizia di stima approvata dallan@i®€omunale;

Al fine di semplificare il procedimento autorizaaij quando la spesa complessiva, IVA
esclusa, non sia superiore al limite di € 5.000,68sa puO essere preventivamente
autorizzata mediante sottoscrizione, da parte dabdhte del Servizio competente, di
apposito ordinativo di spesa, reso eseguibile cappobsizione del visto di regolarita
contabile e di attestazione della copertura firemaj detto ordinativo contiene la
descrizione dell'oggetto ed assume la funzione piovvedimento. A tale procedura
autorizzatoria sono soggette le spese minute nsdrgenza immediata, anche diverse dalle

)

2 Art. 125, ¢. 2 Digs 12.04.2006 n. 163 : “Per ogogaisizione in economia le stazioni appaltanti rape attraverso un responsabile
del procedimento ai sensi dell’articolo 10”; art42, c. 22 DPR 21.12.199 n. 554 : “Per tutti i lavor economia la stazione appaltante
nomina un responsabile del procedimento”; art. 4R20.08.2007 n. 384 : “Le amministrazioni operanmezzo di un proprio
responsabile del servizio, nel rispetto delle prizgani contenute nelle rispettive norme di orgaizione”.



1.

economia, quando contenute nell'importo di € 5.000,
Per I'esecuzione in economia si prescinde dal ipieéire impegno di spesa nei soli casi di
somma urgenza, previsti dalla legge.

Art. 6
Assegnazione degli affidamenti in economia

L’affidamento dei cottimi fiduciari avviene nel pstto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttagidi almeno cinque operatori economici,
se sussistono in tale numero soggetti idonei, iddati sulla base di indagini di mercato;

Per l'affidamento dei lavori in economia & seguiltariterio “unicamente del prezzo piu
basso”;

| contratti necessari per I'esecuzione degli ird@tv sia in cottimo che in amministrazione
diretta sono esclusi nella forma della letteraftidamento o, per piccole spese di acquisto
al minuto, mediante nota-ordinativo.

Art. 7
Modalita di esecuzione

Gli interventi in economia possono essere esegellie seguenti forme :

- per cottimi, quando I'esecuzione € assegnata aesepw persone esterne al Comune;

- in amministrazione diretta, quando gli interventine effettuati in proprio, con
materiali, utensili e mezzi di proprieta del Comunegpportunamente noleggiati;

- in forma mista, parte in amministrazione diret{zaete a cottimo;

Art. 8
Iscrizione dei contratti — Post-informazione

Il Dirigente del Servizio deve inoltrare il modell®AP per gli importi superiori a lordi €
51.645,6%.

Gli affidamenti di lavori pubblici tramite cottim&ono soggetti, ai sensi dell’art. 144, c. 4, del
DPR 554/1999, a post-informazione tramite comundiceae all’Osservatorio e pubblicazione
all’Albo pretorio comunale dei nominativi degli mfatari. Tali adempimenti sono curati dal
Responsabile del procedimento o, se non nominatdidgente del servizio.

Titolo 1l
SEZIONE A — LAVORI
Art. 9
Limiti di importo per i lavori

La presente sezione disciplina I'esecuzione didias@munali in economia e delle forniture
e servizi connessi e/o complementari, che si sfemo alle tipologie specificate nei
successivi articoli.
Le procedure per gli affidamenti in economia pra\dsalla presente sezione sono consentite
fino all'importo di € 200.000,00.
| lavori da eseguirsi in amministrazione direttannpossono comportare una spesa
complessiva superiore a € 50.000,00.

d)

3 Cfr. L. 12.10.1982 n. 726 e circolare dell'Alto Conssariato per la lotta alla mafia del 29.03.1989



1.

Art. 10
Tipologia dei lavori eseguibili in economia

Fermi i limiti di importo indicati al precedentetiaolo 2 possono essere eseguiti in

economia gli interventi, di seguito specifichti

A. Tutti i lavori e le somministrazioni rivolti ad assrare la manutenzione straordinaria ed
ordinaria nonché la riparazione, ed in genere inte@mento in buono stato di
conservazione e di funzionamento dei beni immobitiere, impianti, beni mobili ed
attrezzature comunali, purché I'esigenza dell'ezmne degli interventi sia rapportata
ad eventi imprevedibili e non sia possibile reartz tempestivamente con le forme e le
procedure ad evidenza pubblica previste daglia6tt121, 122 del DIgs163/2006;

B. Manutenzione ordinaria e/o straordinaria di opeirm@anti, negli ambiti di riferimento
sopra indicati e per importi non superiori a € 200,00

C. Interventi non programmabili in materia di sicurez8i tratta dei lavori o servizi e
connesse somministrazioni riferiti a qualunque apeimpianto o infrastruttura,
finalizzati a rimuovere condizioni di non sicurezzer la collettivita o per determinate
categorie di cittadini, determinatesi a seguito edenti imprevisti e quindi non
fronteggiabili con gli interventi programmabili.

D. Lavori che non possono essere differiti dopo lutuoso esperimento della procedura
di gara, da eseguirsi negli ambiti di interventdi¢ati per la lett. A.

E. Lavori necessari per la compilazione dei progettividuati nelle seguenti tipologie:
a) scavi;
b) demolizioni;
C) prove penetrometriche;
d) sondaggi, rilievi ambientali e rilievi in genere;
e) realizzazione di campione e di interventi necessdracquisire migliore cognizione

dello stato del bene interessato alla progettazione

f) stratigrafie per l'individuazione delle opere dart

F. Completamento di opere o impianti a seguito dedaluzione del contratto o in danno
dell'appaltatore inadempiente, quando vi & necessiturgenza di completare i lavori.

Art. 11
Affidamenti in economia complementari all’appalto

Nei casi sottoindicati, il ricorso ai lavori in ewmmia ha carattere accessorio o

complementareli opera o un lavoro eseguito in appalto :

a) lavori in economia contemplati nel contratto d’appatipulato con I'appaltatore, gia
previsti e nella procedura di evidenza pubblicalmeite di € 200.000,00, disciplinati
dall'art. 153 del DPR 554/1999;

b) opere e provviste in economia relative ai lavomalfati previsti in progetto ma non
compresi nel contratto, purché cio sia contempfebcapitolato speciale, quindi nel
procedimento di evidenza pubblica, e sempre cheueadro economico del progetto sia
previsto I'impegno di somme per lavori in econontia quelle a disposizione
dellAmministrazione, ai sensi dell'artt.17 e 152, 1, lett. a) del DPR 554/1999.
L’assegnazione di tali lavori puo essere affidataia diretta all’appaltatore individuato
con la gara, nel limite del 50 % del valore delpajto e comunque per un importo
complessivamente non superiore a € 200.000,00, hfurit Responsabile del

e)

4 come previsto dall’art. 125, c. 6 Dlgs 163/2000



procedimento ne affermi l'utilita e la convenienpatranno, entro il medesimo limite
di importo essere affidati anche ad altre impresen le modalita previste dal
Regolamento dei contratti e dal presente Regolament

c) lavori in economia non previsti in alcun modo nehtratto d’appalto e nel progetto e
che il Responsabile del procedimento reputa nedessacorso di esecuzione da
effettuarsi con I'accantonamento di cui all'art., 44 3 lett. b), del DPR 554/1999;
possono essere affidati in via diretta all’appaltatper un importo non superiore a €
20.000,00, indipendentemente dalla possibilitaatirrere all’approvazione di variante
ai sensi di legge.

In tali casi, il Responsabile del procedimento déglerventi in economia €& lo stesso

designato per I'opera;

| lavori in economia previsti nel quadro economitioopera pubblica, approvato, non

richiedono alcun ulteriore atto autorizzatorio, lgua il provvedimento di approvazione del

progetto ne abbia sancito I'utilizzabilita, attuand tal modo quanto definito dall’art. 152,

c. 2, del DPR 554/1999; l'uso di tali somme da @adel DL € tuttavia subordinato

all'autorizzazione del RUP.

Art. 12
Lavori in amministrazione diretta o con sistema mifo

Nelllamministrazione diretta le acquisizioni sonffedtuate con materiali e mezzi propri o
appositamente acquistati o noleggiati e con petsom@prio delle stazioni appaltanti, o
eventualmente assunto per l'occasione sotto lazidme del Responsabile del
procediment®.

Quando viene scelta la forma di esecuzione in afstrazione diretta, i lavori ed i servizi
individuati tra le tipologie di cui al presente odgmento sono direttamente gestiti dal RUP.
Il RUP, in questo caso, dispone I'acquisto dei maliee il noleggio dei mezzi necessari per
la realizzazione dell'opera o dell'intervento segde le modalita procedurali definite per i
servizi o le forniture.

Si puo procedere con il sistema dei lavori in ecoaoin forma mista quando motivi tecnici
rendono necessaria I'esecuzione dei lavori par@mministrazione diretta e parte mediante
affidamento i cottimo, nel rispetto delle norme onute nei precedenti articoli.

Art. 13
Modalita di assegnazione dei lavori in cottimo

Quando viene scelta la forma di esecuzione detdruyenti mediante cottimo, il RUP attiva
I'affidamento, con procedura negoziata nei coniraintidonea impresa, nel rispetto delle
tipologie individuate al precedente art. 10;

| lavori da eseguire in cottimo devono risultareagigosito progetto redatto esclusivamente
in forma esecutiva oppure da semplice perizia mhat contenente una relazione sulla
descrizione tecnica dei lavori, il computo metriegtimativo, il quadro economico
dell'intervento nonché un foglio condizioni; in eainbi i casi gli oneri di cui all’'art. 92, ¢. 5
del DIgs 63/2006 vengono posti a carico del quadanomico dell’'intervento;

Quando I'importo dei lavori da eseguirsi per cottire ricompreso nella fascia tra i
40.000,00 e (inferiore a) e i 200.000,000 €, scpde esperendo confronto concorrenziale ai
sensi dell’art 125, c. 8 del Dilgs 163/2006 ;

Ai sensi dell’art. 125, c. 8, secondo periodo, idavori di importo inferiore a € 40.000,00 il
RUP pud avvalersi dell’affidamento diretto, con laggzione dei criteri della

f)

5 Cosi prevede testualmente I'art. 125, c. 3, DIg3/2606



specializzazione in relazione alla prestazionesggeire, e della rotazione;

Nella procedura di confronto concorrenziale nopg@iaabile il meccanismo dell’esclusione
automatica delle offerte anomale;

Per interenti di importo contenuto entro € 40.000e8segnati in cottimo o in appalto, la
gualificazione dell’esecutore e di regola compravdalla relativa iscrizione alla CCIAA,
per attivita corrispondente alle prestazioni d&dafe.

Art. 14
Lavori d’'urgenza

. Ai sensi dell'art. 146 del DPR 554/1999, in tuttcasi in cui 'esecuzione dei lavori in
economia é determinata dalla necessita di proveederrgenza, questa deve risultare da
apposito verbale, in cui sono indicati i motivi léestato d’'urgenza, le cause che lo hanno
provocato ed i lavori necessari per rimuoverlo;

Il verbale € compilato dal RUP. Al verbale stesggue prontamente la redazione di
un’apposita perizia estimativa quale presuppostessario per definire la spesa dei lavori
da eseguirsi, permettere la relativa copertura nfirrmia e la formalizzazione
dell’autorizzazione per I'esecuzione dei lavori;

Le procedure di determinazione della necessitaravyedere con urgenza sono esplicitate
con apposito atto motivato assunto dalla Giunta @ate.

Art. 15
Lavori di somma urgenza

. Ai sensi dell'art. 147 del DPR 554/1999, in cir@ste di somma urgenza che non
consentano alcun indugio, chi si reca prima sufjtutra il Responsabile del procedimento,
tecnico e/o Dirigente, puo disporre, contemporaregdenalla redazione del verbale di cui al
precedente articolo, 'immediata esecuzione devriagntro il limite di € 200.000,00 o di
guanto indispensabile per rimuovere lo stato djipidizio della pubblica incolumita;
L’esecuzione dei lavori di somma urgenza puo esaifidata in forma diretta ad una o piu
imprese individuate dal Responsabile del procedimettal tecnico da questo incaricato o
dal Dirigente del Servizio;

Il prezzo delle prestazioni ordinate e definito emsualmente con l'affidatario; in difetto di
preventivo accordo, e sempre che non si possa @deve con affidatario diverso, si
procede con l'ingiunzione prevista all’art. 13565¢del DPR 554/1999;

Il Responsabile del procedimento, il tecnico incaii®@ o il Dirigente, compila entro 10
giorni dall’ordine di esecuzione dei lavori una ipir giustificativa degli stessi e la
trasmette, unitamente al verbale di somma urgeaiZairigente di Sevizio che controfirma
la perizia e provvede ad assicurare la copertula dpesa, e I'approvazione dei lavori da
parte della Giunta Comunale;

. Qualora un’opera o un lavoro intrapreso per motivi somma urgenza non riporti
'approvazione del competente organo comunalera@igae alla liquidazione delle spese
relative alla parte dell'opera o dei lavori readitiz

Art. 16
Perfezionamento del contratto di cottimo - Garanzie

Il contratto di cottimo deve indicare almeno quarithiesto dall’art. 144, c. 3, del DPR
554/1999 : l'elenco dei lavori e delle somministoaiz, le condizioni di esecuzione, il
termine di ultimazione, i prezzi e le modalita digamento, le penalita per ritardo e il diritto
del Comune di risolvere in danno il contratto peadempimento, mediante semplice



denuncia;

2. L’affidamento mediante lettera-contratto € concldsdia data di ricevimento da parte del
Dirigente del Servizio di copia di tale documerdontrofirmata dall’affidatario per
accettazione, fatta salva diversa indicazione cwttenel contratto;

3. Le ditte esecutrici del cottimo sono tenute a preme garanzia fidejussoria pari al 10 %
dellimporto netto dei lavori, salvo i casi in ciuli corrispettivo avvenga in un’unica
soluzione ad ultimazione dell'intervento e quanda sontenuto nellimporto di €
10.000,00;

4. Di norma per i lavori in economia si prescinde aalthiesta di cauzione provvisoria e da
guella relativa alla fideiussione a garanzia dajgmaento della rata di saldo, mentre la
polizza specifica “allrisks” pu0 essere sostitwtapolizza assicurativa per la copertura dei
rischi connessi alla generale attivita dell'impresa

5. Qualora la controparte non adempia agli obblighmivaati dal rapporto, ’Amministrazione
si avvale degli strumenti indicati al precedente &rcc. 4 e 5, del presente Regolamento e
all'art. 120 del DPR 554/1999;

6. Si prescinde inoltre dalla formalizzazione di ppéiz assicurativa a copertura della
responsabilita civile professionale del progettistarno all Amministrazione.

Art. 17
Piani di sicurezza

1. Quando previsto in rapporto alla tipologia dei layoei contratti di cottimo va richiamato il
piano di sicurezza, che ne forma parte integrastestanziale.

Art. 18
Tenuta della contabilita e regolare esecuzione

1. Per i lavori eseguiti in economia, sia in cottinte én amministrazione diretta, € prevista la
tenuta della contabilita secondo le regole contenet Regolamento generale dei LL.PP.; si
procedera all’emissione del certificato di regolasecuzione secondo le norme vigenti,
mentre il collaudo &€ sempre escluso, essendo filaveconomia contenuti entro I'importo
di € 200.000,00;

2. In caso di lavori di importo non superiori ad € 10WD,00, il certificato di regolare
esecuzione puo essere sostituito da un attestatoowliormita rilasciato dal DL e
controfirmato dal RUP;

3. E' compito del Responsabile del procedimento docuare in modo dettagliato
'andamento del rapporto di cottimo, assoggettartmntrollo, al fine di accettare se i lavori
e le somministrazioni che formano oggetto di fatfworrispondano per quantita e qualita
agli accordi presi ed emettere il certificato djokare esecuzione;

Titolo Il
SEZIONE B — FORNITURE E SERVIZI

Art. 19
Limiti di importo e sistemi di affidamento — Congruita dei prezzi

1. La presente sezione “B” disciplina I'assegnazionéuthiture e servizi in economia che si
riferiscono alle tipologie specificate nei succesaiticoli;
2. Oltre alle tipologie di forniture e servizi disaiphte nei successivi artt.20 e 21, il ricorso



all'acquisizione in economia € consentito, comevigte dall'art.125 comma 10 del

D.lgs.n.163/2006, nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contrattuale,in danno del contraente
inadempiente, quando ci0 sia ritenuto necessaricomveniente per conseguire la
prestazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di un ctiotia corso, ivi non previste, se non sia
possibile imporne I'esecuzione nell’ambito del cattb medesimo;

c) prestazioni periodiche di servizi, forniture, a@iég della scadenza dei relativi contratti,
nelle more dello svolgimento delle ordinarie prageddi scelta del contraente, nella
misura strettamente necessaria,;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamente wepibili, al fine di scongiurare
situazioni di pericolo per persone, animali o casajero per l'igiene e salute pubblica,
ovvero per il patrimonio storico, artistico, cukle;

3. La procedura normale attivata dall’Ente per I'asigione dei beni e servizi in economia, e
la procedura negozia previo confronto concorrepzed € consentita esclusivamente per
importi inferiori alla soglia comunitaria di € 2Q@0,00;

4. |l Dirigente del Servizio competente ha facoltgpdicedere a procedura negoziata diretta
nei seguenti casi :

a) di norma per importi fino ad € 40.000,00;

b) per le tipologie indicate al successivo art. 2Qladeett. Y) alla lette. Cc) e all’art.21
dalla lett. W) alla lett. Y), del presente Regolamae

c) nei casi previsti dall’art. 57 del DIgs 163/2006;

d) nel caso di nota specialita di bene o servizio@pistare, ai sensi dell’art. 5, c. 3, del
DPR 20.08.2001 n. 384;

5. L’affidamento diretto € da effettuarsi nel rispetiei principi di specializzazione e di
rotazione, ove siano presenti sul mercato piu dateosciute idonee;

6. Il provvedimento di affidamento a procedura negw@zidiretta in economia deve essere
adeguatamente motivato, contenente la dimostrazideléa corrispondenza del caso
concreto alla fattispecie ammessa dalla normadiclarazione di idoneita del contraente
prescelto, e di congruita del prezzo, anche attsavandagine di mercato tra piu operatori
economici ove manchino dei riferimenti sui prezzi

7. Per I'acquisizione dei beni e servizi il Responkabiel procedimento, ai sensi dell’art. 4 del
DPR 20.08.2001 n. 384, si avvale di relazioni a¢izar di mercato e prezzi pagati da altri
Enti a fini di orientamento nella determinazionei geezzi-base di trattativa, nella
valutazione della congruita o dell’anomalia deizaien sede di offerta;

8. Prima di attivare un’autonoma procedura, i Dirigenlel Servizio competente deve, di
norma, Vverificare se l'acquisizione del bene o setvizio che interessa possa essere
soddisfatta mediante le convenzioni-quadro di Cmnsli cui all'art. 26 della Legge
23.12.1999 n. 488 e smi. Di aver eventualmentetteéito tale verifica ne dara atto nel
provvedimento finale.

Art. 20
Tipologia delle forniture eseguibili in economia

Le seguenti forniture, necessarie per l'ordinaricogrente funzionamento dell’Ente, per la loro
natura possono essere affidate in economia :
a) Mobili, attrezzature, componenti di arredamentadee tendaggi, targhe segnaletiche e
suppellettili per uffici, strutture, impianti e s&i comunali, arredi per scuole dell'infanzia,
elementari, medie;



b)
c)
d)
€)

)

g)
h)

)

K)

Strumentazioni, beni mobili e attrezzature percufimpianti, servizi comunali;
Apparecchiature e materiali per disegni, per faafigre per audiovisivi;

Autoveicoli, motoveicoli e altri mezzi di lavoro dotazione ai servizi comunali;

Acquisto di pezzi di ricambio e accessori per iilskrcui alle precedenti lett. a), b), ¢), d);
Fornitura di carburanti, lubrificanti e combustibppagamento tassa di immatricolazione e di
circolazione autoveicoli;

Vestiario : effetti di corredo, divise e calzatyser il personale dipendente, comunque
occorrenti per I'espletamento dei servizi;

Forniture di prodotti e derrate alimentari da astpre per tipologie merceologiche
omogenee; fornitura di stoviglie e tovagliato ndfraatabili con contratti d’appalto in
COrso;

Generi di cancelleria, supporti per archiviaziom®pri e tabelle segnaletiche, stampati per
uso uffici, registri, carta, cartone, affini, erathateriali di consumo, necessari per gli uffici,
e i servizi comunali, comprese le spese postddigtafiche, telefoniche, e acquisto di valori
bollati;

Acquisto o noleggio di macchine da riproduzionelativa assistenza, non affrontabili con i
contratti d’'appalto che siano in corso, macchinestdanpa, da calcolo, da microfilmatura,
nonché materiale di consumo per il funzionamentée ddesse e per il funzionamento di
tutte le altre apparecchiature installate presswiiuffici;

Acquisti di hardware, relative componenti, di sater standardizzato e di altri strumenti
informatici e telematici, necessari per il funziorento degli uffici e servizi comunali;
Acquisto o noleggio di apparecchi e materiali dasiamo necessari ai servizi a fini igienico-
sanitari, ambientali, cimiteriali e di gestione ldelpopolazione animale; acquisto di
attrezzature e prodotti igienizzanti e disinfettgo@r pulizie; farmaci e materiali di pronto
SOCCOrSO0;

m) Forniture per il traffico e la segnaletica stragaleateriale infortunistico e relativo alla

sicurezza;

Materiale e attrezzature per arredo urbano, vegirdinaggio, piante, fiori, corone e
addobbi vari;

Materiale vario per la manutenzione delle stradiee@i immobili, comprese le forniture di
utensileria e ferramenta, falegnameria e infissi

Materiale e attrezzature ludiche, didattiche, ddiehe e sportive;

Spese connesse con l'organizzazione o la partecipaa convegni, congressi, conferenze,
seminari, riunioni, mostre, accoglienza di delegagzigemellaggi e altre manifestazioni su
materie istituzionali; quote di partecipazione alleldette iniziative;

Spese di rappresentanza (targhe, coppe, trofeiagtied bandiere, stendardi, omaggi e
varie) ;

Fornitura di catering, allestimento rinfreschi, fetife altri generi, per occasioni di carattere
istituzionale;

Forniture necessarie allo svolgimento di attivitdturali, sociali, ricreative, e per il tempo
libero promosse dal Comune;

Spese concernenti il funzionamento degli organiwai;

Spese connesse con le elezioni ed i referendum;

abbonamenti a riviste, periodici e simili ed actjuis libri, periodici e pubblicazioni sia su
supporto cartaceo che informatico, abbonamentgadze di informazioni o consulenza;
locazione per breve tempo di immobili, con affitonoleggio delle attrezzature occorrenti,
per I'espletamento di corsi e concorsi indiretti’ldenministrazione e per le attivita di
convegni, congressi, conferenze, riunioni e mostlealtre manifestazioni istituzionali,
guando i locali di proprieta non siano sufficiemidonei.

Art. 21



1.

Tipologie di servizi eseguibili in economia

| seguenti servizi, necessari per I'ordinario fumeimento dell’Ente, per loro natura possono
essere affidate in economia:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)
)

)
k)

)

Manutenzione e riparazione dei beni mobili, appelm&ture, strumentazioni e loro
accessori indicati al precedente art. 20;

Manutenzione e riparazione ai veicoli, altri medezirasporto e di lavoro, macchine e
attrezzi per le cucine e altri servizi di competenamunale;

servizi di lavanderia e di lavaggio;

Software su misura, manutenzione e assistenza hegdwoftware e altri strumenti
informatici e telematici, a meno che la natura alglrestazione o la necessita di
avvalersi di un contratto di durata omissis, remdagacessario il ricorso all’appalto;
Servizi di pulizia, disinfezione disinfestazione derattizzazione di locali, non
affrontabili con i contratti d’appalto che sianodorso;

Servizi cimiteriali (inumazioni, tumulazioni, esumiani, estumulazioni)

spese di trasporto ,facchinaggio per traslochi, digpeni, imballaggio e
immagazzinaggio,;

Vigilanza diurna e notturna e altri servizi peclstodia e la sicurezza,

Assicurazioni urgenti a copertura di iniziative weeti a carattere non continuativo;
Pagamento dei premi di assicurazione per gli autolren dotazione agli uffici;

Servizi esterni di fotoriproduzione, eliografia,alebrazione disegni computerizzati,
stampa, tipografia, serigrafia, legatoria e grafieavizi video-fotografici;

Servizi di assistenza tecnica, audio e appareaskiadi amplificazione sonora e di
illuminazione in occasione di pubbliche manifestazi corsi, laboratori;

Servizi di interpretariato, traduzione, sbobinatura trascrizione, quando
'amministrazione non possa provvedervi con propaosonale;

m) Servizi relativi alla manutenzione degli immobilidelle strade, compresi i servizi di

n)
0)

p)

a)
r

s)

sgombero neve e spandimento sale nelle straddeepnetze ed i servizi di espurgo;
Servizi di allestimento, stampa inviti, manifeséitti ed altre spese occorrenti per
iniziative varie;

Anticipazioni e rimborso spese ad amministratatipendenti per missioni e trasferte;
Incarichi relativi alle incombenze previste dallarmativa in materia di salute e
sicurezza nei luoghi di lavoro ed accertamentitaginnei confronti del personale in
servizig

Servizi di collocamento e reperimento del persgnale

Servizi di cura e manutenzione dell'arredo urbandek verde pubblico, compresi i
nuovi collocamenti di piante , fiori e tappeti esi§o

Servizi di sistemazione e restauro per libri, arreappezzerie, tendaggi e altri beni di
pregio, non rientranti nelle cat. 0G2 e OS2 dd#éghto “A” al D.P.R. 25/1/2000 n. 34;
Incarichi di consulenza alla progettazione e/codlaado dell’opera pubblica;

Incarichi relativi ai servizi tecnici di cui al stessivo comma 2, qualora I'importo non
superi € 40.000;

Spese per la divulgazione dei bandi di gara, dcomo, avvisi a mezzo stampa o altri
organi di informazione; Spese per funzionamentwodimissioni di gara e di concorso;

w) Spese per studi e consulenze; anche legali, eilnptar

X)
y)
z)

Spese per la formazione, I'aggiornamento del petdgomncorsi ed i concorsi;
Servizi inerenti affidamenti di utilizzazioni boseé e relative stime;
Servizi di gestione impianti sportivi;

aa) Servizi di gestione attivita economiche all'interidmmobili comunali;

9)

6 Categorie di servizi ricavata dalla Deliberazionelldutorita di Vigilanza sui contratti pubblici r87 del 23/03/2002.



2.

wn

bb) Servizi di bike sharing (condivisione delle bicigtt
per servizi tecnici si intendono:

a) i servizi di architettura e ingegneria di cui dlegato 1l.A, numero 12, al Codice,
numero di riferimento CPC 867, relativamente diVét di progettazione, direzione
dei lavori e alle prestazioni tecniche connessaudall’art. 91 del Codice;

b) le prestazioni di verifica dei progetti di cui altt. 112, commi 1 e 5, del Codice;

c) le prestazioni connesse ai servizi di cui alleelkettprecedenti (quali, ad esempio:
prestazioni attinenti la geologia, I'agronomia, dacumentazione catastale_, il
collaudo,ecc.);

d) iservizi di urbanistica e paesaggistica, di cliabi¢gato II.A, numero 12, al Codice,
numero di riferimento CPC 867, relativamente alktvita di realizzazione di piani
urbanistici generali, particolareggiati e loro aaut;

e) ogni altra prestazione di natura tecnica o tecaitwninistrativa diversa da quelle di
cui alle lettere precedenti, non prevista da t@ridjpprovate con provvedimento
legislativo o con provvedimento amministrativo @dgl®® avente forza di legge, o
comunque non determinabili con sufficiente apprasagione in via preventiva.

Art. 22
Modalita di affidamento di servizi e forniture

Per servizi e forniture di importo pari o superiard0.000 € e fino alla soglia di 193.000 €,
'affidamento mediante cottimo fiduciario avvienelnispetto dei principi di trasparenza,
rotazione, parita di trattamento, previa consuttaeidi almeno cinque operatori economici,
se sussistono in tale numero soggetti idonei, iddati sulla base di indagini di mercato.
Per sevizi e forniture inferiori a 40.000 € e caride I'affidamento diretto da parte del
Dirigente del Servizio competente.

Art. 23
Modalita di acquisizione dei preventivi di spesa

Qualora non sia possibile predeterminare con seffie approssimazione I'entita dei servizi
da richiedere nel corso di un determinato perioddedhpo, comunque non superiore
all’'anno finanziario, possono richiedersi preventivspesa od offerte di prezzi validi per il

tempo previsto. In tal caso il Dirigente del Seiwipuo procedere a singole ordinazioni via
via che il fabbisogno si verifichi, alla ditta cha presentato il preventivo piu conveniente,
sempre che il limite globale della spesa non supezllo di cui al precedente art. 22 comma
2;

i preventivi debbono rimanere conservati agli atti;

la scelta fra piu preventivi deve essere ispiratseguenti criteri: qualita della prestazione,
modalita e tempi di esecuzione, prezzo.

ove la scelta non cada sul preventivo di imporferiare, la relativa determinazione deve
essere adeguatamente motivata.

Art. 24
Liguidazioni e pagamenti

Le spese di cui sopra effettuate ai sensi dellE8tdebbono essere sottoposte alla verifica
della qualita e della quantita secondo la loro ragtprima che se ne disponga il pagamento;
L’attestazione di regolarita é rilasciata a curd dieigente del Servizio che ha disposto
l'ordinativo di spesa; lo stesso potra acquisirevigto da parte del Responsabile del
Procedimento che ha seguito la procedura.



3. Le fatture e le note relative allesecuzione daivigé non possono essere ammesse al
pagamento se non sono corredate dell’autorizzazibrepesa nonché dell’'attestazione di
regolare esecuzione e liquidazione da parte deyjénite del servizio competente (apposta
come dal precedente comma 2).

Titolo IV
NORME FINALI

Art. 25
Tutela dei dati personali

1. L’ente garantisce, nelle forme ritenute piu idorae il trattamento dei dati personali in suo
possesso, si svolga nel rispetto dei diritti, débberta fondamentali, nonché della dignita
delle persone fisiche, ai sensi del DIgs 30.06.2003L96 recante “Codice in materia di
protezione dei dati personali”.

Art. 26
Entrata in vigore
1. Il presente regolamento entrata in vigore secontlermini di eseguibilita della relativa
delibera di approvazione;
2. Dalla stessa data sono abrogate tutte le norm@rdekdente regolamento gia approvato
con deliberazione di C.C. nr. 4 dd. 02.02.20089.



